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Nearshoring at its best

Hygieneplan Vorstellungsgesprache

Auch in schwierigen Zeiten mit den Gefahren durch das Corona Virus sind personliche
Vorstellungs-/Bewerber-Termine wichtig. Videokonferenz Lésungen ersetzen nicht das
personliche Gesprach. Um die Gesundheit aller Beteiligten sicherzustellen ist ein Hygieneplan
erforderlich.

Empfang des Bewerbers

e  Bringen Sie einen Aushang mit den wichtigsten Grundregeln (Abstand, Masken,
Korperkontakt) gut ersichtlich an der Eingangstiir zu lhren Biiros an

e Kein Handeschutteln ist selbstverstandlich

e Stellen Sie Desinfektionsmittel in Tlrreichweite, sodass jeder Besucher sich unmittelbar
nach Eintritt die Hande desinfiziert

e Platzieren Sie ein Abstandsschild (Papp-Aufsteller) gut ersichtlich in die Ndhe der Tir und
im Besprechungsraum bzw. Gesprachsraum

e  Fordern Sie hoflich den Besucher zum Aufsetzen seines Nasen-Mund-Schutzes auf. st
keiner vorhanden, so bieten Sie ihm bitte eine Einmal-Schutzmaske an.

e  Weisen Sie den Besucher hoflich darauf hin, den Nasen-Mund-Schutz bis zum Verlassen
der Birordume aufzulassen

e Begleiten Sie den Bewerber hoflich in den dafiir vorgesehenen Besprechungsraum

e Es werden keine Getrdanke angeboten!

Waiahrend des Vorstellungsgesprachs

e Platzieren Sie den Plexiglas-Spuckschutz mittig auf dem Besprechungstisch, so dass die
Schutzwand zwischen Ihnen und dem Gesprachsteilnehmer steht

e  Auf Getrdnke muss wahrend des Gespraches verzichtet werden!

e Vor jedem Gesprdch setzen Sie bitte lhren Nasen-Mund-Schutz auf und setzen diesen erst
nach Verlassen des Besuchers wieder ab

e Das platzierte Abstandsschild (Pappaufsteller) erinnert Sie und den Gesprachspartner
erneut an den Mindestabstand

e Achten Sie auf regelmaRiges Liften des Raumes. Falls moglich eine permanente
Luftzufuhr von auRRen gewahrleisten

e Nach jedem Gesprach desinfizieren Sie den Spuckschutz, die Tischplatte, den Stuhl und die
Turklinken

e  Bitten Sie den Bewerber den Nasen-Mundschutz mitzunehmen und nicht bei lhnen zu
entsorgen

e  Waschen und desinfizieren Sie nach jedem Gesprach sorgfaltig Ihre Hinde

Am Tag des Vorstellungsgesprachs
e  Platzieren Sie fiir den Bewerber ein Briefablage auf dem Tisch, um Dokumente dort
abzulegen
e  Muss ein Bewerber vor Ort ein Dokument unterschreiben, so geben Sie ihm einen
desinfizierten Kugelschreiber
e Nach der Nutzung wird der Kugelschreiber desinfiziert fiir den nachsten Bewerber
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