
Pravidlá hygieny počas pohovoru 

Aj v ťažkých časoch počas nebezpečenstva výskytu koronavírusu sú dôležité osobné stretnutia 
s kandidátmi. Videokonferenčné riešenia jednoducho nenahrádzajú osobný kontakt. 
Hygienické opatrenia sú potrebné na zaistenie bezpečnosti všetkých účastníkov. 

Privítanie kandidáta 
• Pri vstupných dverách do vašej kancelárie umiestnite oznámenie s najdôležitejšími 

základnými pravidlami (vzdialenosť, rúška, fyzický kontakt) tak, aby bolo jasne viditeľné 

• Potriasť si navzájom rukou je, prirodzene, zakázané 

• Dezinfekčný prostriedok umiestnite ku dverám aby si každý návštevník mohol okamžite po 
vstupe dezinfikovať ruky 

• Umiestnite značku o požadovanej vzdialenosti rozostupu (v podobe tabule), zreteľne 
viditeľnú, blízko dverí do zasadacej alebo diskusnej miestnosti 

• Zdvorilo požiadajte návštevníka, aby si nasadil na nos a ústa ochranné rúška. Ak nie je k 
dispozícii, ponúknite mu jednorazovú ochrannú masku. 

• Zdvorilo dajte pokyn návštevníkovi, aby si rúška ponechal až do opustenia priestorov. 

• Zdvorilo sprevádzajte žiadateľa do určenej rokovacej miestnosti. 

• Nie sú ponúkané žiadne nápoje! 

Počas interview 
• Plexisklo na ochranu pred aerosólom umiestnite do stredu stola tak, aby bola ochranná 

stena medzi vami a účastníkom stretnutia. 

• Počas konverzácie sa treba vyhnúť nápojom! 

• Pred každou konverzáciou si nasaďte ochranu nosa a úst a nesnímajte si ju až do 
momentu, kedy návštevník odišiel. 

• Umiestnená tabula o bezpečnom odstupe znova upozorní kandidáta na povinnú 
minimálnu vzdialenosť. 

• Zabezpečte pravidelné vetranie miestnosti. Ak je to možné, zabezpečte trvalý prívod 
vzduchu z exteriéru. 

• Po každej konverzácii dezinfikujte ochrannú tabuľu, stôl, stoličku a kľučky dverí. 

• Požiadajte žiadateľa, aby si zobral ochrannú masku so sebou a aby ho nelikvidoval na 
vašom pracovisku. 

• Po každej konverzácii v deň pohovorov si dôkladne umyte a dezinfikujte ruky 

• Umiestnite na stôl tácku, kam môže uchádzač položiť požadované dokumenty. 

• Ak uchádzač musí podpísať nejaký document priamo na mieste, poskytnite mu 
dezinfikované pero.  

• Po jeho použití, dezinfikujte pero pred príchodom ďalšieho uchádzača. 
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